Stanowisko: Pracownik Biurowy - wsparcie Dziatu Sprzedazy

Miejsce pracy: Zielona Gdra

Zakres obowigzkéw:

e Aktywna sprzedaz produktéw ubezpieczeniowych,

¢ Odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie biura,

¢ Dbanie o prawidtowy obieg dokumentéw w firmie,

¢ Wprowadzanie i uzupetnianie baz danych,

* Przygotowywanie raportéw,

¢ Wykonywanie zadan administracyjnych,

o Aktywna wspotpraca i wsparcie w realizacji zadan Dziatu Sprzedazy

Wymagania:

¢ Wyksztatcenie srednie,

¢ Mile widziane doswiadczenie w sprzedazy bezposredniej,

e Umiejetnosc pracy w zespole,

¢ Gotowosc¢ do nauki i zdobywania wiedzy z zakresu ubezpieczen,

¢ Dobra znajomos¢ pakietu MS Office,

¢ Odpowiedzialnos¢ i dobra organizacja pracy,

¢ Otwartos¢ oraz tatwosé w nawigzywaniu i podtrzymywaniu kontaktow interpersonalnych,
¢ Wysoka kultura osobista.

Oferujemy:

* Mozliwos$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
* Mozliwos$¢ odbycia stazu/praktyk,

* Prace w przyjaznej atmosferze,

e Elastyczny wymiar godzin,

* Wsparcie zespotu w codziennej pracy,

e Atrakcyjny system wynagrodzenia,

* Prace w nowoczesnym biurze w Zielonej Gorze.

W zgtoszeniu prosimy umiesci¢ klauzule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQ)". Zastrzegamy
prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi kandydatami.



